Приложение № 2

к Правилам внутреннего документооборота и контроля владельцев именных ценных бумаг

ЗАО «»

Журнал учета входящих документов

системы ведения реестра владельцев именных ценных бумаг 

ЗАО «»

Начат "___" ____________2003 года

	Порядковый номер записи
	Входящий номер документа
	Наименование документа
	Дата получения документа регистратором
	Сведения о лице, предоставившем документы
	Дата отправки ответа
	Исходящий номер ответа на документы
	Фамилия должностного лица, подписавшего ответ

	
	
	
	
	Для юридического лица (для физического лица)
	
	
	

	
	
	
	
	Наименование организации (Фамилия, имя, отчество)
	Дата и исходящий номер (Дата)
	Фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо
	(Почтовый адрес отправителя)
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